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Modulo 10. El editor-administrador de una revista
electronica

Recomendaciones metodoldgicas

El médulo 10 y el médulo 11 son complementarios, en el primero se
presentaran pormenorizados los elementos de uso del publicador, para la
realizacion de una revista académica online, y en el médulo 11 se
desarrollan una serie de temas vinculados con las decisiones institucionales
de una editorial, o de un editor responsable. En el armado de una
publicacion apareceran elementos de los dos campos, del nucleo de la
publicacion y del contexto institucional.

Por este motivo sugerimos antes de comenzar a trabajar en la integracion
final leer ambos mddulos y tener en cuenta todos los items sefialados,
porgue en el M10 se indica el manejo técnico de coémo administrar la
informacién online, y en el M 11 hay otras pautas que pueden ayudar a
tomar decisiones ante una opcion u otra en la determinaciéon de la
estructura de la arquitectura editorial (que es un sistema mayor que la
misma publicacién, pero que debe referenciarse en ésta).

Recordando las funciones de “autor” , en Lapacho vistas en el
modulo 7

En el mdédulo 7 nos acercamos al publicador Lapacho desde una de sus
funciones, publicar como autor en la revista de practica del curso
denominada “Apuntes”. Desde alli pudimos experimentar el uso del
publicador, como un sistema que articula diversas planillas electrénicas que
nos van guiando en los datos requeridos. Esa etapa esta pensada con un
doble fin: incentivar la accién directa del autor, y facilitar la tarea del editor,
en la carga de materiales recibidos por otras vias.

Asi cuando tenemos autores que son frecuentes colaboradores, y estan
habilitados por el editor (administrador) podran ingresar directamente sus
materiales y datos, tales como apellido y nombre, filiacion institucional, CV,
y el material propuesto como articulo, ensayo, resefia, 0 comentario breve.

La segunda funcién permite una carga rapida de materiales recibidos en
formato texto, via correo electrénico donde se integran todos los datos en el
mismo documento. Para esta segunda opcién puede cargarse todo el
documento completo desde el campo “extra”, es una alternativa que puede
facilitar la recepcion del material pero limitara las diversas posibilidades
hipertextuales, puede ser valido para aquellas revistas de disciplinas
altamente formalizadas que tienen una manera rigida de recibir el material.

Lapacho, segunda parte: EI Administrador-editor
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En este médulo presentamos la otra parte del sistema publicador, la del
editor-administrador. Esta es mas compleja por la cantidad de recursos que
maneja, pero su uso es analogo al funcionamiento de la etapa de manejo
del autor, utilizando planillas con campos predeterminados.

Para comenzar con las logicas del sistema podemos decir que es
relativamente flexible en relacion al estilo en que se quiera hacer de revista,
si bien estan todos los campos necesarios para hacer una revista cientifica /
académica / técnica, que cumpla con los parametros internacionales,
cuando por alguna razén un campo no es llenado, el dato no aparece en la
version online, y tampoco aparece como “vacio” el espacio previsto.

Algunas funciones para destacar que nos ofrece el sistema de
publicacion:

Personalizacion:

El sistema nos permite realizar cambios de fisonomia, manteniendo los
parametros generales. Estos cambios pueden ser de tipografia, tipo tamafio
y color de la fuente; cambio de color de fondos; disefio del encabezado,
etc.

Metadatos

Si bien se ampliard en el desarrollo del manual, en este espacio de
configuracion de datos aparece un campo denominado DC (Dublin Core),
que indica los metadatos incorporados automaticamente.

El sistema tomara los datos volcados en diversos campos y los integrara en
la meta data Dublin Core, la funcion es dejar elementos de reconocimiento
para que los buscadores puedan encontrar nuestra revista electronica, en
otros sistemas debe hacerse manualmente, en lenguaje de programacion.

Mostrar perfil de la revista.

Si tomamos una de las condiciones solicitadas no obligatorias: la
sefialada con el n® 19 en parametros de Latindex: Informe sobre su
contenido, cobertura tematica y publico al que va dirigida, esta
comunicacion podra estar incorporada como una informacion en el menu de
la izquierda en el angulo superior, y se podra cargar desde el menu del
administrador, en el campo: Configurar Parametros y Datos de la
Revista, en la opcién perfil.

Si por alguna razén no se carga ese dato no aparece en la
publicacion nada que indique la ausencia. Puede ser una decision
editorial no poner el dato en este lugar y crear una seccion fija para
esta informacion.

Mostrar autores
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Permite integrar el CV de cada autor siendo criterio editorial la extension del
CV. Los articulso quedan enlazados con Iso datos del autor y en estos datos
podran ir apareciendo enlaces a los articulos publicados en los numeros
anteriores

Admitir comentarios

Permite la admision de comentarios, es una herramienta valiosa para la
interactividad de los usuarios con los autores, y para la discusion de los
resultados.

Buscador interno

Posee buscador interno que permite la buasqueda por autor, palabra clave, y
titulo.

Funcidn recomendar noticia

Esta funcion permite enviar a un colega o0 a uno mismo por e-mail una copia
del material seleccionado.

Funcién imprimir noticia
Esta funcion permite imprimir un articulo o material seleccionado.
Servicios adicionales:

Encuestas
Suscripcidén
Publicidad

Generador de RSS

Este sistema permite integrar en las publicaciones que poseen RSS los
ultimos materiales publicados por otras , facilitando asi la actualizacion y el
intercambio de articulos nuevos.

RSS es un formato de publicacién de noticias, al cual se puede acceder a
través de programas lectores de noticias. Esta basado en XML (Extensible
Markup Language), lenguaje que se utiliza para la distribucion de contenido
en la red.

El usuario de RSS puede crear o desechar canales que incluyan por
ejemplo, noticias, links, titulares y sumarios. Mediante una notificacion el
usuario recibe la informacion a medida que se actualiza el contenido de los



CONICET
Curso Virtual para Editores Cientificos LAPACHO Manual de Administrador
Mdodulo 10

sitios, y de este modo aprovecha mejor el tiempo de conexién en Internet,
al visitar solo aquellas paginas que han sido actualizadas.

Se accede a este servicio a través de programas conocidos como "Lectores
de noticias" sin necesidad de abrir su navegador de Internet, que organizan,
actualizan y muestran el contenido de los canales.

También se puede acceder a través de un navegador a numerosos sitios
web que proporcionan las noticias publicadas a través de RSS. .

Enunciadas algunas de las caracteristicas especiales podemos
ingresar al manual de administrador-editor, que nos indicara paso a
paso el manejo de esta nueva etapa:

230 “Q;‘g )
:l}:!:: ﬂ'E‘ne:n.rlstsuh. academicas

Instrucciones para el administrador:

En este manual se encontraran las instrucciones para publicar, destinadas al
nivel de administrador de la publicacién. Se veran las siguientes
operaciones:

1. Eleqir Nombre

2. Ingresar al sistema de publicacidn

3. Menu principal (del administrador)

3.1 Administrar Mis Datos Personales y Curriculum
3.2 Configurar Parametros y Datos de la Revista
3.3 Administrar Usuarios

3.4 Administrar Ediciones

3.5 Administrar Secciones Dinamicas (Menud)

3.6 Administrar Secciones Fijas (Menu)

3.7 Administrar Archivos del Sitio
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3.8 Administrar Mis Archivos

3.9 Administrar Articulos

3.10 Administrar Comentarios

3.11 Administrar Archivos de Publicidades
3.12 Administrar Publicidad

3.13 Administrar Lector de Noticias (RSS)
3.14 Administrar Suscriptos

3.15 Administrar Encuestas

ESTOS ITEMS SERAN EXPLICADOS EN UN APARTADO, pues son
elementos adicionales, que se podran configurara una vez que esté
en marcha la revista.

4 Previsualizar

5 Salida

Seguiremos haciendo todo el manual en base a un ejemplo, supongamos
que queremos poner en Internet una publicacion llamada Apuntes.

ATENCION es necesario contar con un Explorer
actualizado para la correcta visualizacion y ejecucion
de los comandos

e 1
Elegir un nombre y solicitar la publicacion al coordinador

volver al indice

EL ADMINISTRADOR elige el nombre que identifica a la publicacion y se lo
comunica al Coordinador general de las Publicaciones (se establecera el
procedimiento). Asi esta Ud. solicitando un espacio de publicacion y
administracion de la misma. (supongamos que fue asi que le comunicé al
Coordinador que deseaba comenzar una publicacion llamada Apuntes

En el caso de las publicaciones del Proyecto CIENCIARED los nombres de
las Publicaciones asignadas a instituciones, en principio son registradas con
el nombres de la institucién o las personas solicitantes, luego cuando se
define el nombre de la publicacion el administrador lo modifica en los
Parametros y Datos de la Revista, en el item Configuracién General,
Nombre de la Revista (hasta 40 espacios) El nombre estara asimismo
definida por el logotipo que carguen en la cabecera y por los datos que
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carguen en los parametros y datos de la publicacién. Como una opciéon

posterior, luego les indicaremos como realizar una portada para ingresar a
la publicacion desde ella.

o 2
Ingresar al sistema de publicacién

volver al indice

El administrador accede al espacio de publicacion a partir de la direccidon
www.cienciared.com.ar y hara clic en el area de publicaciéon

Una vez ingresado, se vera la siguiente pantalla:

B 4 Revista: | |

B Uzuang | ]

B Password : | | [Ingresar |

Tipear los datos correspondientes en los campos Nro Pub, Usuario y
Password (estos datos seran asignados en forma individual) y hacer click en
Ingresar
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B # Revista: [5 |

= Usuario: [tere |

W Password : [sssssses| | [horesar |

Si el nimero de la publicacién, el nombre de usuario y la clave eran
correctas aparecera lo siguiente:

n:ﬁ'l':d’ dit cevistas acadimicas

[N |
T .:J' ﬁ”ﬂ? U.“;I Q

Login
APUNTES

Hombre del Usuano @ Teresa Tsuji
Tipo de Usuario :  Administrador de Revista Académica

La Combinaciin de Usuario-Password ES CORRECTA

[

Hacer clic en confirmar

Si hubo algun error en el numero o en el nombre de usuario o clave
aparecera un cartel de advertencia de error.

Inténtelo nuevamente o corrobore con su coordinador.

e 3
Menu principal

volver al indice
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Una vez que el usuario y la clave fueron aceptadas, se vera la siguiente
pantalla:

Revista: APUNTES (Nro. 5)

Tipo de Usuario: Administrador de |la Revista
Opciones Disponibles para el Usuario © Teresa Tsuji

Adrninistrar Mis Datos Personales y Curriculurm
Configurar Parametros y Datos de la Revista

Administrar Usuarios

Administrar Ediciones
Administrar Secciones Dinamicas (Mend)
Administrar Secciones Fijas (Menu)

Administrar Archivos del sitio

Administrar Mis Archivos
Ardministrar Adiciins

Administrar Comentarios

Administrar Archivos de Publicidades Estos items aparecen
Administrar Fublicidad E""E"'I"E!"]J cuando
&5tas opoIoneas son
Administrar Lector de Moticias (R55) habilitadas para la
publicacion desde el
Administrar Suscriptos Super administrador

gue da el alta a las

Administrar Encuestas ;
publicaciones

Previsualizar
=alida

Desde este menu Ud. (y su equipo) podran realizar las tareas que aparecen
en el mismo.

3.1. ADMINISTRAR MIS DATOS PERSONALES Y CURRICULUM
Completaremos los datos personales y curriculum, haciendo clic en

Administrar mis datos personales y Curriculum, Se abre una pantalla
como ésta:
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Datos del Usuario José Pérez

Revista Nro. 5 - APUNTES

Datos Personales

Mombre Completo : [José Pérez |

Mick Usuario : |perezj |

Filiacidn : | |

URL de | Filiacian : | |

E-Mail : | |

wehsite : | |

Datos Perschales {Curriculum)

[ Arial j|1j|n|f g|‘§|§|§|
[=[e[=]5[a] -] =]a]o]7]

Completar todos los campos: Filiacion: Nombre de la Universidad o
Institucion a la cual pertenece, URL de la Filiacién: pagina web de la
institucion COLOCAR http:// (y aqui www.eldominio)

e-mail: su direccién de correo electrénico , Website, si tuviera un sitio
personal, colocar la direccion COLOCAR http:// (y aqui
www.eldominio)

En el campo Datos Personales colocar el curriculum. Esto puede realizarse
copiando desde un archivo de Word y pegando en el campo de este espacio.
Si el curriculum incluye una imagen ( foto del usuario) la misma debe
subirse a la carpeta del usuario desde Administrar Archivos. Ver luego
en opciones avanzadas como incluir esta imagen al curriculum.

Una vez que estos datos estan completos se pueden previsualizar desde el
menu principal PREVISUALIZAR y desde la previsualizacion de la
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publicacién desde el MENU, hacer clic en Autores vy alli aparece su nombre
y en VER su curriculum y datos:

B R DA TP AT 1Y

APUNTES

8Tiones ' VerDatos del Autor José Pérez ;
g . Licenciada en Ciencia Politica (Univ de La Plata), Profesor Taular por concurse, de las
2 A;“]:'rz"':' ¢ fscultades de Cientias Sociates y Hurnanidades de la Universidad MNacional de Lamas
i Hé’"ég's o Code Tamcea (Augerting), ex Subsecrelans de Cullesa de la previngia de B As,
:: C':'“"..E\_'ﬂ“”?j | corforencista, publicista y sulor de warios libmos mfendos a la cullura y el ¢
i 3'1:'3";'19 Sl | pensamienta ecandmica, poltica y socisl :
i+ Envio de Cnginales :
i Ediciones Arlenores :
gtns?::?:ciﬁn  Flllzcién: Universidad Matlonal de Lomas de Zamora
e Emaik jesepemzEntormail com,ar
it RSS | Bl Wb e AN O SRR P L A
Obras Fublicadas en esta Revista
Buscador :
ol :
Falabras Claves vl
1
volveral menu
3.2 Configurar Parametros y Datos de la Revista

Comenzaremos por Configurar Parametros y Datos de la revista, que
son los datos y caracteristicas de la publicacion y desde donde se subira el
logo del encabezado.

TODO ESTE APARTADO SE REALIZARA UNA VEZ Y NO ES ABSOLUTAMENTE
NECESARIO REALIZARLO PRIMERO: ES DECIR SE PUEDE TRABAJAR CON
LOS PARAMETROS “DEFAULT” Y ADMINISTRAR LAS EDICIONES,
SECCIONES Y ARTICULOS Y POSTERIORMENTE OCUPARSE DE ESTE
CONJUNTO DE ELEMENTOS.

Al pasar el Mouse sobre las distintas opciones estas cambian de color,
hacemos clic en Configurar Parametros y Datos de la revista
Aparecera la siguiente pantalla:

Farametros de APUNTES

Configuracion General - Layout Basico - Encabezado - Articulos - Mend - Perfil - DC - Yolver

10
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Comenzaremos con Configuracion General.

Mombre de |3 Revista | [APUNTES |

Slogan de la Revista

Tipo | [Rewsta Clentitea ]

1554 | | |
1sem | [ |

oot | | ]

Editar | | |

E-mail del Editar | | |

Mostrar Perfil de la Revista | W

Genarador de RSS

=

Mostrar Autores | W

Admitir Comentarios | W

Contador de Visitas | B

Buscador Interno | W

Funcidn Recomendar Noticia | W

Funcidn Imprimir Noticia | W

Pie de Pagina
| Arial h=ls|lr|lp|=E|=E|=

EE#!F'&«’&H—HE | ?

Palabras Claves | [Prachitaciencia openaccess

[ GrabarCambios ]

11
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Se iran completando los datos en los casilleros correspondientes. Si estos
aun no existen se completaran posteriormente o se modificaran. Se podra
tildar o destildar las opciones sefaladas:

MOSTRAR PERFIL DE LA REVISTA
GENERADOR DE RSS

MOSTRAR AUTORES

ADMITIR COMENTARIOS
BUSCADOR INTERNO

FUNCION RECOMENDAR NOTICIA
FUNCION IMPRIMIR NOTICIA

MOSTRAR PERFIL DE LA REVISTA

Si tomamos una de las condiciones solicitadas no obligatorias: la
sefialada con el n® 19 en parametros de Latindex: Informe sobre su
contenido, cobertura tematica y publico al que va dirigida, esta
comunicacion podra estar incorporada como una informacion en el menu de
la izquierda en el angulo superior, y se podra cargar desde el menu del
administrador, en el campo: Configurar Parametros y Datos de la
Revista, en la opciéon Perfil.

Si por alguna razén no se carga ese dato no aparece en la
publicacion nada que indique la ausencia. Puede ser una decision
editorial no poner el dato en este lugar y crear una seccion fija para
esta informacion.

GENERADOR DE RSS

RSS es un formato de publicacién de noticias, al cual se puede acceder a
través de programas lectores de noticias. Esta basado en XML (Extensible
Markup Language), lenguaje que se utiliza para la distribucion de contenido
en la red.

El usuario de RSS puede crear o desechar canales que incluyan por
ejemplo, noticias, links, titulares y sumarios. Mediante una notificacion el
usuario recibe la informacion a medida que se actualiza el contenido de los
sitios, y de este modo aprovecha mejor el tiempo de conexion en Internet,
al visitar sélo aquellas paginas que han sido actualizadas.

Este sistema permite integrar en las publicaciones que poseen RSS los
ultimos materiales publicados por otras , facilitando asi la actualizacion y el
intercambio de articulos nuevos.

MOSTRAR AUTORES
Permite integrar el CV de cada autor siendo criterio editorial la extension del
CV.

ADMITIR COMENTARIOS

Permite la admision de comentarios, es una herramienta valiosa para la
interactividad de los usuarios con los autores, y para la discusiéon de los

12
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resultados.

BUSCADOR INTERNO
Posee buscador interno que permite la buasqueda por autor, palabra clave, y
titulo.

FUNCION RECOMENDAR NOTICIA

Esta funcion permite enviar a un colega o a uno mismo por e-mail una copia
del material seleccionado.

FUNCION IMPRIMIR NOTICIA
Esta funcion permite imprimir un articulo o material seleccionado.

En Pie de pagina colocar lo que considere necesario que aparezca, podria
ser:

APUNTES es una publicacién del Curso de Editores cientificos
realizada como préctica de publicacién en Internet.
Registro de la Propiedad sin tramite, ISSN NNN.
Buenos Aires, Argentina

Este texto puede configurarse en su tipografia, tamafio, modalidad,
alineacion etc. con los comandos de procesador de texto que aparecen
sobre el espacio a completar.

UNA VEZ QUE SE HA COMPLETADO TODOS LOS DATOS HACER CLIC EN
CONFIRMAR

Continuaremos con el LAYOUT BASICO
Al hacer clic sobre este item se abre esta pantalla:

13
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TRy Lapatuus

Parametros de APUNTES
Configuracion General - Layout B3sico - Encabezado - Arficulos - Menu - Perfil - DC - Wolver

Layout Basico

ancho de Pagina

Alineacidn de Pégma' C-@_C

Color de Fondo de Pagina <5
Separacidn entre Cuerpos E
Tipografia | |Arial, Helvetica, sans-serif |

Imagen Background |Ningunn:r ﬂ Yisualizar Archivos

Barra Mavegacidn Decorada | =

| Grabar Camblos |

Como veran ya viene con una serie de datos preestablecidos (los default) si
se decide modificarlos , por ejemplo en color de Fondo de Pagina (haciendo
clic en el icono de seleccién de color se abre una ventanita con una paleta
limitada de colores). O la tipografia, o si quisiéramos que apareciera una
imagen de fondo. Para esto es necesario haber subido desde el menu
principal, en ADMINISTRAR ARCHIVOS DEL SITIO, una imagen para ser
utilizada. La Barra Navegacion Decorada, al estar tildada, toma los colores
del disefio en la barra de desplazamiento lateral. Si esta destildada, se vera
del color del Windows del usuario.

Hacer clic en GRABAR CAMBIOS

Continuaremos con el ENCABEZADO. El encabezado es la porciéon superior
de la publicacién donde colocaremos el ISOLOGO y el nombre completo de
la publicacion. Este encabezado puede quedar con solamente un texto de
limitada extension. O reemplazarse con una imagen en los siguientes
formatos: gif, png, jpg o swf.

En el caso de nuestra revista de muestra “APUNTES” el encabezado es
éste:

14
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H seccionas

Curas

Pablichcion de Practica del
virtual de Editores clentifico

Sumario

o St

)

AL hacer clic en el menu de Configuraciéon en el item ENCABEZADO se abre

este menu:

Area Encabezado

GEMERAL

Calor de Fondao

frsssee ] %

Borde

Tamafio: [I___ |Estilo: [solid =] color: [£333333 | 98

Logo

| apuntesencabl.swf ¥|  ‘\dsualizar Archivos

Tamario

Calar

Estila

Enfatizada

Alineacidn

SL N (fue

Tamafo

Caolor

Exstilo

Enfatizada

15
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para poder seleccionar el archivo apuntesencabl.swf para aparecer en el
encabezado debo haberlo subido previamente desde ARCHIVOS
PROPIOS.

Si esta es nuestra intencidn pasaremos a este item: ADMINISTRAR
ARCHIVOS PROPIOS

Luego de seleccionar el archivo GRABAR CAMBIOS

Continuaremos con la configuracion de los ARTICULOS
al hacer clic en el item ARTICULOS se abre esta pantalla:

Fdi diTTEeinrus U AFUINTEDS

Configuracion General - Layout Basico - Encabezado - Articulos - Mend - Perfil - DT - Volver

Area Articuloes

 GENERAL

Color Fondo o
Borde | Tamadio: |1 |E9ti|n:|5u1id | l::u:ulur: -

ARTICULD

Titulo | Tam.: [16_ | Estilo: [nermal ¥| color: £233333 | T sold: F C.Fondo: I
Fecha ¥y Hura- Tam.:..{i'.?_-i Esl:iln:"i.tltllml.fe.:“I_Cnln:r: E 335577 |TI Bold: - ]
Tema- Seccién | Tam.:[11_ ] Estilo: [obligue =] color: 335577 | Ta mold:
Datos del Post | Tam.: Estilo: W Colar: 5 pold: ™

Borde Recuadro | Tam.: [1__ | Estilo: |dotted | colar: {#89909a | I
EMLACES

activo | Color: [#076883 | T Subravado:
vigitado c-:ular: Iy subrayado: T
Sabre | Color: [#006633 | T8 Subravado: W

| GrabarCambios |

Estos espacios a modificar determinaran los colores, tamafos del texto;
color de la tipografia de cada uno de los elementos. Pruebe modificarlos,
Para comprender el tema de colores puede consultar el apartado COLOR

Algo similar se realizara con el item MENU

16
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Pardmetros de APUNTES

Area Mend

P‘I

Confguracion General - Layout Basico - Encabezado - Arficulos - Ment - Ferfil - DC - volver

Color de la Columna

g

Borde de la Columna

Tamafio:[I___| Estilo: [sold =] color: 333333 | O

Color del Menu o
Parametro de Fuente (Gral) | Tamario: Colar: Ts
Titulo Tamarfio
Titulo Calor Ts

Titulo Separador

P

Tamafio: 1| Estilo: [dotted =] color: EFFFFFF_| O

Activio

Color: £335577 | T Subrayado: ™

Visitado

Color; #335577 Tg subrayado: T

Sobre

Color: [£235577 | T& subrayado: &

[ Grabar Cambios |

Continuaremos con el PERFIL

Al hacer clic se abre una pantalla como ésta:
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Parametros de APUNTES
Configuracion General - Layout Basico - Encabezado - Articulos - Menl - Peril - DC - Wolver

Area Perfil y/o Objetive de la Revista

Titulo de Perfil | |

Descripcidn del Parfil

[ Grabar Cambios |

En el caso de nuestra Revista APUNTES lo completamos asi:

Parametros de APUNTES
I:nnrigurra-:iun General - Lanaut Basico - BEncaberado - Articulos - Menw - Peil - GG - Vobeer

Araa Parfil o Objetive da Ia Ravista

Titulo de Perfd | [Revists de Apuntes |

Fewiaca de I“‘.'-ﬂﬂﬂ-!.':l!t del Curao de ‘:I
editoce® ciepeificos para reviatas
Descripcidn dal Perfid online Caicyk 2005

=

|' 'ﬂral:ﬂ!rl:amhiui' l

Y en la revista se visualiza en la columna del MENU, en la parte superior, si
es que se encuentra tildado ese item en Configuracion general.
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1"\

Revista de Apuntes

Fevista de practica del Curso -
de editores cientificos para I g

; : ; Artica
revistas online Caicyt 2005 |

Mane
Secciones 2pon
+ Peluffg
2 SBUmario
s ARTICULOS
:» EXPERIENCIAS

El itemm DC (DUBLIN CORE) nos permite visualizar si se encuentran
completos los elementos que figurardn como METADATOS en la revista: Se
abre una ventana auxiliar donde aparecen estos datos:

Chequeo de Metadatos DublinCore en APUNTES (5)

meta name="DC.Title" content="APUNTES" OK

meta name="DC.Creator" content="Teresa Tsuji" OK

meta name="DC.Publisher" content="er" OK

meta name="DC.Format" content="text/html|" OK

meta name="DC.Date" content="2005-10-27" OK

meta name="DC.Type" content="Revista Cientifica” OK

meta name="DC.Contributor" content="cienciared" (Opcional)

meta name="DC.Coverage" content="mg sdf asdfa sd" OK

meta name="DC.Rights" content="dr" (Opcional)

meta name="DC.Format" content="text/html|" OK

meta name="DC.ldentifier"
content="http://www.cienciared.com.ar/ra/revista.php?wid=5" OK
meta name="DC.Language" content="es" OK

meta name="DC.Subject" content="Practica;ciencia:openaccess” OK
meta name="DC.Description" content="Revista de practica del Curso de editores
cientificos para revistas online Caicyt 2005" OK

Para gque todos se encuentren completos debe haberse completado:

En la Configuracion general:
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TITULO: metaname="DC.Title" content="APUNTES" OK

NOMBRE DEL EDITOR meta name="DC.Creator" content="Teresa Tsuji" OK
Entidad responsable meta name="DC.Publisher” content="er" OK

Se genera automaticamente: meta name="DC.Format"
content="text/nhtml" OK

Se genera automéaticamente: meta name="DC.Date" content="2005-10-
27" OK

Tipo meta name="DC.Type" content="Revista Cientifica" OK

Colaborador: meta name="DC.Contributor" content="cienciared" (Opcional)
Lugar de Edicidon meta name="DC.Coverage" content="mg sdf asdfa sd" OK
Derechos de autor meta name="DC.Rights" content="dr" (Opcional)

meta name="DC.Format" content="text/htm|" OK

meta name="DC.Identifier"
content="http://www.cienciared.com.ar/ra/revista.php?wid=5" OK

meta name="DC.Language" content="es" OK

PALABRAS CLAVE meta name="DC.Subject"
content="Practica;ciencia:openaccess”" OK

DESCRIPCION DEL PERFIL meta name="DC.Description" content="Revista de
practica del Curso de editores cientificos para revistas online Caicyt 2005" OK
Cuando se han completado todo lo relativo a los PARAMETROS Y DATOS de
la REVISTA se hace clic en VOLVER y con esto se vuelve al MENU
PRINCIPAL

5. Continuaremos con ADMINISTRAR USUARIOS

Desde este item del menu principal el administrador/editor de la
publicacion generara los usuarios (AUTORES) de la revista.

Al hacer clic en el item ADMINISTRAR USUARIOS se abrirad una pantalla
asi:

ik | e
oy lapacho

Administracion de Usuarios de COMUNICACTION

Listado de suarios Agregar

Hombire Usuaria Passwhord  Tip
76 | Administrador admin | admin | 99 | = Editar - Eliminar

Cantidad de Usuarios Registrados : 1

["Wend Principal |
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Donde solo aparecera el USUARIO ADMINISTRADOR (Con los datos que

éste tuviera)

Para agregar los usuarios hacemos clic en la palabra AGREGAR que se
encuentra en el costado superior derecho en verde, al pasar sobre él se
pondra de color rojo y al hacer clic se abrira una pantalla como ésta:

Administracidon de Usuarios de COMUNICACTION
sgregar Usuano NO O

Mombre Completo : [JOSE PEREZ |

Usuario : [lose [

Password : |pared| |

Filizcdn : |

URL de |a Filiacion ; |

E-mail : |

Web : |

Tipo de Usuario ; | 00- Administra Ariculos Prnpa’usE‘
Activo |81 =

Datos Personales (Curriculum)

|Anal

Afd|e|z|u|=]=]=

E|E| & — | H| |2

[ Confirmar | [ Cancetar |
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Donde completaremos el Nombre, un nombre de usuario y una palabra
como clave o contrasefia. El resto de los datos los podra completar el propio
usuario, y en caso de que éste no lo hiciera los completara el editor, para
que estos datos aparezcan vinculados al nombre del usuario. EN TIPO DE
USUARIO si se esta generando un usuario autor se elegira 00-
ADMINISTRA ARTICULOS PROPIOS, si se esta generando un usuario
con caracteristicas de administrador se escogera 99-ADMINISTRADOR

DE REVISTA.

Al confirmar la pantalla se abre modificado incorporando en la grilla al

primer usuario.

VG NACILLLITE ) st acasirion

fB | Admisistrador

Administracion de Usuarios de COMUNICACTON

Listado de Usuarios

Hombre Usuario Password Tipo  Activo

admin admin [ | 99

Agregar

Editar - Eliminar

fd_ [JOSE PEREF

Editar - Eliminar

=)
jose pared \| O J/s

Cartidad de Usuanos Registrados - 2

[ Wend Principal |

Note que en la grilla aparece el NOMBRE el usuario y la contrasefia, y el tipo
de usuario. Se puede desde aqui entrar por EDITAR a modificar o completar
los datos (Filiacién, curriculum, mail, etc) o ELIMINAR los usuarios.

Los nombres de los usuarios apareceran en una lista visible desde el item
AUTORES del MENU de la publicacion.

SOBRE LA EDICION DE LA REVISTA
Hay tres aspectos que constituyen la edicién de la revista: el nimero de
edicion, (lo cual determinard la periodicidad) las secciones y los articulos.

3.4. Administrar Ediciones

volver al indice
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Volvemos al MENU PRINCIPAL y vamos a ADMINISTRAR EDICIONES
Las ediciones de la publicacion son un nimero completo, con articulos,
resefias y ensayos. Nuestra publicacién puede ser mensual, bimestral,
trimestral, semestral, o anual. Pero puede actualizarse durante esos
periodos con nuevos materiales. Cuando se cierra una edicion, la edicion
anterior se oculta. Y es accesible desde EDICIONES ANTERIORES. En la
nueva edicidn se mantienen las secciones pero varian los articulos. Las
Unicas secciones que permanecen son las secciones fijas.

Para agregar o modificar las ediciones abrimos desde Administrar
ediciones y se abre una pantalla como ésta:

NAEREL

ravistas academicas

Administracion de Ediciones de COMUNICACION

Listado de Ediciones {(Crdenado por numero

[ regar
DESC] Agreg
[Nimero av|[FechaAltaav | Editoray | Estatus | Accion |

Cantidad de Ediciones Registradas ;: 0O

[ WernGPrnemal |

Hacemos clic en Agregar, se abre una pantalla como ésta:

Agregar Edicion NO O

Editor : [administrador |

Status : |Edicidn Abierta 7|

Nuevo Nimero :

Fecha de la Edicidn : [24 =| [10 =] |2005 =]

| Confirmar || Cancelar |

Se abre esta pantalla con el nUmero de edicién, desde el campo STATUS
podemos dejarla abierta, hasta elaborar toda la edicién (secciones, notas)
y cuando esta lista desde en el campo STATUS poner Edicién Cerrada.

23



CONICET
Curso Virtual para Editores Cientificos LAPACHO Manual de Administrador
Mdodulo 10

El editor puede dejar abiertas varias ediciones, pues asi podra ir
incorporando diversos articulos que podran disponerse en distintas
ediciones, pero estas seran accesibles al publico cuando la EDICION
se CIERRE.

IMPORTANTE: Asegurese de dejar una edicidon con status abierto para
que sus usuarios puedan ir colocando sus notas, las cuales UD. dar& de
alta cuando le sea conveniente. Si no deja una edicién abierta, los usuarios
no podran ir adelantando su trabajo.

“hoO

 ravintas acaddmicas

Administracion de Ediciones de COMUNICACION

Listado de Ediciones (Ordenado por numero

NESC) ; Aljregar
[Wimero av[Fecha Altaav [ Editoray | [ Accion ]
1 | 12 A0 ?IIIE | Aﬂmlnlmradnr | i "Ellta"' E||rn|r1 ar |

Cantidad de Ediciones Registradas ; 1

[ Wend Principal |

Ademads de subir articulos ( de los diversos tipos) la funciéon primordial del
EDITOR /Administrador es DISPONER AUTORIZAR Y CERRAR las ediciones
para generar los nuevos numeros de la revista.

3.5 Administrar secciones

volver al indice

Hay dos tipos de secciones: las dinamicas y las fijas.

Las secciones dinamicas son aquellas que cada vez que se renueva una
edicion aparecen en blanco, mientras que las secciones fijas son las que
siempre aparecen en todas las ediciones con el mismo contenido.

Nota: las secciones apareceran en todas las ediciones de la publicacion. Es
decir no puede haber una publicacion donde en la primera edicién haya ,
por ejemplo tres secciones: cultura, economia, sociedad, y luego , si en la
segunda edicién quisiéramos quitar sociedad, la seccidén se borraria de
TODA la publicacién. O sea que en la edicién anterior tampoco apareceria la
seccion con sus contenidos.
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Ambos tipos de secciones se administran en forma similar:
Volvemos al MENU PRINCIPAL y vamos al item: Administrar Secciones
Dinamicas - Menu

Al hacer clic en este item se abre una pantalla como ésta

Ay 1apacho:

F ravistas académicas

Administracion de Secciones de COMUNICACION

Listado de Secciones (Ordenado por orden

hsc) Anregar
T 1 T B
Sumann reu|51a php | I:I J_ S | I:|:1|Lar E|*|'I'I nar

Cantidad de Secoones Registradas © 1

[T Went Principal |

Lapacho genera una seccion default que es la del SUMARIO que es la
Secciéon que funciona como PORTADA es decir alli se encontraran los
articulos que como editores queremos que aparezcan cuando se abre la
revista.

Hay muchas revistas cientificas que SOLO tienen esta seccion SUMARIO
pues no cuentan con distintas secciones. Pero con Lapacho se pueden
generar nuevas secciones (Por ejemplo: Articulos, resefias, comentarios,
ensayos, miscelaneas, etc). Y de todos modos , todos los articulos pueden
aparecer en el SUMARIO aungue pertenezcan a diversas secciones

Hacemos clic en AGREGAR se abre una pantalla como ésta:
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'?"} '“"‘ﬂ-’!e}'tth 0)

e |  ravistas acaddmicas

Administracién de Secciones de COMUNICACION
Agregar Seccion N° 0

Seceidn : | | (Nombre)

|rEru"r5ta.php | Default - revista.php (Interno)
Extemo - hidp: fwwew .sitio .com

Enlace :

Orden : I:l {Drden en el que aparecen an el manu)
Estatus : | Descativar 'l (5 esta desachvada no aparece en el menu)

“Confrmar | [ Gancelar |

En Seccidn colocaremos el Nombre de la seccidn, éste aparecera en el
menu por lo tanto recomendamos gque sea corto.

En enlace dejaremos revista.php si se refiere a una seccién con articulos de
la propia revista. Podemos colocar un vinculo externo y entonces desde
esta seccion se vinculara con otro sitio. ( Colocar
http://www.nombreydominio , no olvidar colocar http://

En Orden colocaremos un nimero que ordenara las distintas secciones en
el menu.

En Estatus pondremos ACTIVAR o DESACTIVAR, si esta desactiva la
seccion NO APARECE en el menu, pero los articulos podran seguir estando
(ocultos), esto sirve por ejemplo cuando queremos colocar referencias o
articulos complementarios pero a los cuales se accede solamente desde
otros articulos.

Hacemos clic en CONFIRMAR
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¥ ravistad acaddmecas

Administracidn de Secciones de COMUNICACTON
Agregar Seccion N° 0

Seccidn : BRTICULOS | {Hombre)

. Irmri:gia.php | Default - revista.php {Interno)
' Extarno - hitkp: {fwww . sitio com

Enlace

Crden D {Orden en el que aparecen en al mend)
Estatus ; |F£Hmr |:] (Si esta desactivada no aparece en el menu)

Se ve en la grilla las DOS Secciones DINAMICAS de la revista.

Administracion de Secciones de COMUNICACION

ﬂScL:ﬂtadcl de Secciones {Ordenado por orden Agregar

S ECE Orden av |  Activa av - Accitn
Sumario revista,php 0 ' Editar - Eliminar

ARTICULOS revista.php i Editar - Eliminar

LoD

Cantidad de Secoones Registradas : 2

[ert Prineizar |

3.6. Secciones fijas volver al indice

Para administrar las Secciones fijas ingresamos desde el menu principal,

Administrar Secciones Fijas (Menu)
Se abre la siguiente pantalla.
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Secciones Fijas de COMUNICACION

Listado de Secciones {Ordenado por

ctiva, orden’ Agregar
Contacto & ! 0 | I | Editar - Eliminar
Cuignes Somos A 0 j [ | Editar - Eliminar
Comité Editorial A | 0 | [ | Ecditar - Eliminar
Comité Evaluador A | 0 | I | Editar - Eliminar

Staf A [ o [+ T Ediar-Eliminar _
Ervio de Originales | A 0 | | | Editar - Eliminar

Cantidad de Sectiones Registradas : 6

|

Vemos que Lapacho tiene configuradas una serie de secciones fijas que
son propias de las revistas académicas.

Para completar las mismas se procedera de la siguiente manera. Se hace
clic en EDITAR se abrird por ejemplo esta secciéon FIJA:

Adminisiracion de Scociones de APUNTES
Editar Seccsn N 35

Sacadn Fija ; fomi Edtorial | (rearmbre)
Estatus : m {5 gstd desatiivada no aparecs 6n el manud)
Orden : Cl{l}rdan en el gues zparecen en el menud]
Tigo e Link ! [Inberny =
Link ; favistapha |

Conktenida

[feim AN = (sl o]l == =[] ww ) —[=lg] <] 2|

~ Confirmar |“"Bﬁeﬁl' I
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Aparece una plantilla que tiene un campo para agregar el contenido (que
permanecerd visible en todas las ediciones de la publicacion)

En este contenido podemos colocar texto, imagenes, textos vinculados a
otros sitios, etc.

[Comité Editorial

Seccidn Fija |
(Nombre)

Orden |:| (Orden en el que aparecen en el menu)

Tipo de Link ¢ Ilnternu 'I

Link : [revista.php |

Estatus | |ﬁfﬁ?3ﬂa :I (Si esta desactivada no aparece en el menu)

Contenido L
[Avial Al =l|e z]|u == =| 5= |
||| —|eE| ] 2]
DIRECTO -
Fabian Borea

dboreaicdbyagroupn. com. ar

EDITOR =

Rubén Canella
rcanella@redcom. org

| Confirmar || Cancelar |

Completaremos en ORDEN el nimero de orden en que queremos aparezcan
las secciones.

en tipo de link dejaremos interno si se vera con lo que se completara en
contenido y externo si colocaremos un link hacia otro sitio. En contenido se
completara con los datos necesarios. Hacemos clic en confirmar
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En la publicacion se vera de la siguiente manera:

Publicacion de Pract

Virtual de Editore

pista de Apuntes ' Comité Editorial
Eta de practica del Curso ; DIRECTOR

itores cientificos para ; T

2= ke Caky ; rMhorea@byagroup. com.ar
iciones _ EDITOR

Rubén Canella

Umano : reanella@redcom.org
HTICULDS :

KPERIENCIAS EDITOR ASOCIADO
ESENAS

hmité Evaluador Mdnica Porcel

aff msporcel@byagroup.com.ar
wio de Unginales

nmite Editoral i TAL
diciones Anteriores

jlt:jrg;tc o Teresa Tsuji

kel sl teretsuji@ciudad.com.ar
St XML | @

scador

Asi iremos completando las diversas secciones fijas. Estas son obligatorias
para el caso de las revistas académicas.

volver al indice
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3.7. Administrar archivos del sitio
Para subir el logotipo a la publicacion:

Previamente debemos disefar el logotipo para obtener un archivo en
formato gif, jpg, o swf . Esto lo podemos realizar utilizando programas
como Photoshop, lllustrator, Corel, (en caso de realizarlo con estos dos
ultimos luego EXPORTAR como jpg, o swf) Flash o Swish. Tener en cuenta
que la medida del ancho del logo NO debe superar la medida del ancho
establecido para la publicacion , y que puede ser mas pequefio , dejando
entonces el color de fondo del encabezado visible. El alto del archivo no
debe superar los 150 pixels.

Debemos ir al MENU PRINCIPAL
de alli a Administrar Archivos del Sitio

Tipo de Usuarno: administrador de 1a Eevista
Opciones Disponibles para el Usuario

Administrar Mis Datos Personales y Curriculum
Configurar Parametros v Datos de |a Bevista
Administrar Usuarios

Administrar Ediciones
Administrar Secciones Dinamicas (Mend)
Administrar Secciones Fijas (Menud)

Administrar Archivos del Sgio

Administrar Mis Archivos
Administrar Articulos
Administrar Comentarios

Administrar Archivos de Publicidades
Administrar Publicidad

Administrar Lector de Noticias (R55)

Adrministrar Suscriptos
Administrar Encuestas

Frevisualizar
Salida
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Al hacer clic nos lleva a una pantalla donde, si es el primer archivo que

subiremos, encontraremos una tabla vacia,

apacho

= S i revistis academicas

Archivos de la Revista {Sistema) - UID #76 { Administrador)

Ravista: COMUNICACION (#6) Afregar

Cantidad de Archivos : 0

[Went Prndpa |

hacemos clic en AGREGAR, se abre una pantalla como ésta:

Archivos del Sitio ( Administrador - 76)

Seleccionar archivo

[ Examiner.. | [Erviar |

Los mombres de los archivos que contengan acentos, espacios en blanco,

minudsculas ¥ reemplazando los caracteres “ilegales” a guidn bajo { _ ).

gif - jpg - jpeg - bmp - png - swl - mp3 - wmy - wma - zip - pdf - doc - txt

Mo se admitiran nombres de archivo que contengan mas de un punta, ).

MNOTA:Z

maydsculas seran modificados automaticamente, convierténdolo a

Archivos Permitidos

"mi.grafico.gif"

Su carpeta de archivos es usr/ 6/ site
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Desde examinar buscamos el archivo de imagen que colocaremos en el
encabezado (Formato gif, jpg, png o swf) en nuestras carpetas, al
encontrarlo hacemos clic en ENVIAR. Después de un momento aparecera
una pantalla como ésta indicando que el archivo es valido. Si hubiera algun
problema en cuanto al tamafio o formato, aparecera un mensaje de error.
Vuelva a revisar las condiciones del archivo (formato, tamafio).

evistas académicas

Archivos de Administrador - (# 76)

El archivo es walido, y subid exitosamente.
Informacion sobre el archiva,

Mombre: comunicacion.jpg

Tipo: image/pipag

Errores: O

Tamafio: 23591

Temporario: C:A\PHP\uploadtemp'phpSSE tmp

Yakver

Al volver a la grilla veremos que se cuenta con el archivo seleccionado

Archivos de la Revista {Sistema) - UID 276 ( Administrador)

Ravista: COMUNICACION (#6) Anregar

[ Tipo | HombredelAwhive |  Accien |

ipa comunicacion. jpg Eliminar - Yisualizar

Cantidad de archivos @ 1

[P
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Asi dispondremos del archivo necesario para colocarlo en el encabezado.
Recuerden que esto se hace desde MENU PRINCIPAL , Configurar
Pardmetros y Datos de la Revista , luego ENCABEZADO

volver al indice

3.8. Continuamos con Administrar mis Archivos.

Este item del menu nos permite subir archivos a la carpeta del usuario
administrador. En el caso del USUARIO ADMINISTRADOR, no sera tan
frecuente la necesidad de subir archivos propios, salvo en el caso de que el
mismo Administrador/editor publique un Articulo.

ATENCION si debe subir un material que le fue enviado por un autor
debera subirlo desde el ingreso al sistema como ese USUARIO/AUTOR, y
subir los archivos desde ADMINISTRAR ARCHIVOS PROPIOS de ese usuario
autor.

De subir archivos propios a la carpeta de usuario del administrador se
realiza de la misma manera que la indicada en el manual de USUARIO

3.8. Administrar Articulos

volver al indice

Veremos ahora como administrar Mis Articulos, es decir como agregar una
nota a la publicacién o LO QUE ES PROPIO DE LA TAREA DEL EDITOR cémo
ADMINISTRAR los articulos de los diversos Autores /usuarios que ya
habran subido su material previamente

Al hacer clic en Administrar Mis Articulos se abrird una pantalla como
ésta:
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Administracion de Articulos en APUNTES

Ediciones Disponibles [212a-10-2008] =]

[ Ment Principal |

En Ediciones Disponibles debera escoger la edicion para la cual se escribira
0 se administrara el o los articulos. Si no aparece un numero de edicidon es
porque Ud. no ha abierto aun ninguna edicion. Debe primero realizar esta
operacion descripta en el punto 3.4 Administrar Ediciones

Si Ud. escoge una edicion nueva aparecera una pantalla como la siguiente
(si no hay notas) o con los datos de fecha, autor, titulo, orden, ubicacién, y
estado si ya hubiera notas incluidas. (que habran subido sus
usuarios/autores

Adrministracian de Articulos de APFUNTES

Listamo da Articulos de la Edicsbn 2 2 [Ondanada poe fache) Agregar ||m‘:-.1u = |

[ I il a) :

Canodiad ga Articulos : 0

Wl Principal

SUBIR ARTICULOS DESDE EL ROL DE ADMINISTRADOR

En el recuadro del costado superior derecho debe escoger el TIPO DE
ARTICULO: Articulo, Ensayo, Resefia Bibliografica o Comunicacion Breve o
formato libre. Cada uno de estos tipos lo lleva a una estructura diferente
que ayuda a tener en cuenta los componentes necesarios segun el tipo de
articulo. El ultimo tipo, formato libre es una opcién que principalmente
utilizard el editor cuando le es necesario incorporar elementos que no se
ajustan a estructuras previas.

Una vez elegido el tipo hace clic en AGREGAR

35



CAICYT

-

CONICET

Curso Virtual para Editores Cientificos LAPACHO Manual de Administrador

Modulo 10

Agregar || Aticulo -]

AUl o
Enszayo

Fesefia Bibliografica
Comunicaciones Breves
Formato Libre

Se abrira la siguiente pantalla, seguramente no se ve completa sino que
hay que realizar un desplazamiento con la barra de desplazamiento del
costado derecho.

Edicidr @ | 2 dol 24:10-2005 "l
Sectdn | Sumaria '*'I

Ubicacidn ; | Denlro de 12 Saccitn =]

Estado : [FA- Falia Autozizacion del Administrador =]

Crdan ! IC' (Qrd=n en =l que aparecen las notas - Ascendents)

Titulo ¢ | |
Palabras Claves : | l[r-'lé%{. 5

pslabras)

Keywords ; | | (Ma. 5 words)

Archivo Texbo Complato : [Minguno "'I Wisualizar Archivos
URL de |z Revists ; | |[EI'I blanco s genara
autemabeaments)
o e | t155M, Req. Prop. Intelectus,
ek
i Rt 5 uim 2n — R R
[Avial piEBRRRCEEEEEE

l’?ﬁl%ll'—[mim[{ﬂ 7|

A diferencia de como se despliega el menu de articulo para el USUARIO
AUTOR, el EDITOR encontrara que hay campos donde debe operar:

En Edicidon se despliega desde la flechita las posibles ediciones que se
hayan configurado.

Edicidn : |1 del 01-00-2004 s
INCLUIRA EL ARTICULO

El EDITOR DECIDE EN QUE EDICION SE
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En Seccidn se elegira entre las secciones (esto varia segun las secciones
que se hayan configurado):

Eeccidn ;| Portada v

{Portads
Internet

Cultura

Educacidn

Techologia

Cuaderno de Apuntes 2003

En Ubicacion se elegird donde se quiere que aparezcan el titulo de la nota.
El usuario solo puede determinar que aparezca dentro de la Seccién, El
Administrador decidira si ademas aparece en el SUMARIO

Uhicacidn @ | Dentro de la Seccidn

Desde Estado el administrador autorizara la publicacion de la nota,(OK) la
cual entonces se verda en la publicacion. Desde el nivel USUARIO siempre
vera que Falta la autorizacion del administrador (FA)

Estado @ | FA- Falta Autorizacidon del Administrador s

El Administrador vera que se despliega la posibilidad de AUTORIZAR los
articulos ( los propios y los de los demas usuarios)

Estado : | FA- Falta Autorizacidn del Administrador 5

Ok - Publicacidn Autorizada
‘FA - Falta Autorizacidn del Administrador

En Orden colocaremos el orden en que se quiere que aparezcan las notas

|Order‘| ! |III ||:Drder'| en el gue aparecen las notas - Ascendente) |

Por ejemplo si queremos que la nota que estamos subiendo salga antes que
una anterior deberemos colocarle un nimero menor.

Si se esta subiendo un articulo NUEVO se procede de la misma
manera que la indicada a los autores:

Primero debemos escoger en qué seccion ubicaremos el articulo.

Luego va el titulo, las palabras clave, las keywords.
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En ARCHIVO TEXTO COMPLETO se escogera en la pestafia que se abre el
archivo que corresponde a este articulo ( El archivo debi6 subirse
previamente por ADMINISTRAR MIS ARCHIVOS)

A medida que recorremos esta pagina encontraremos los campos donde ir
introduciendo las distintas partes que son requeridas para el articulo:

Resumen, Abstract

En el campo Extra : Utilice este campo para introducir todo su documento
si el mismo no esta diagramado como la plantilla que se ofrece.

El articulo puede armarse completando cada segmento del articulo en
los campos correspondientes a:

Introduccion

Materiales y Métodos

Observaciones

Discusion

Conclusiones

Agradecimientos

Se puede tener todo el material en un documento doc o txt,pdf, rtf e
ir copiando y pegando las partes en los espacios correspondientes.

Si el texto se copia y pega desde un programa como MS Word
quedara con el formato del texto hecho en él (negritas, color,
sangrias, etc). Si se lo escribe directamente en el espacio se puede
dar formato desde los iconos de tipografia, color, etc.

Es posible configurar la tipografia, tamafo y estilo (Bola, cursiva,
subrayada)

Arial '_V 1

== |
color del texto, o color del fondo del texto,

Bl

| ¢

la alineacion

MR

[11
Tk
]
HTha8
]

o[ 7]y

38



CAICYT

-

CONICET

Curso Virtual para Editores Cientificos LAPACHO Manual de Administrador
Mdodulo 10

AR SESR AL IE IE IR SIS EJEJROE TRl

La winrdadora fobeidad asth on sabor reconocer 138 maridviBa de cadh instanto.

Contenido
Werdana 2 x| Bl siu) W IS = EE _Té._ | — == | @ <> 7

La werdadera felicidad estd en saber reconacer (8 Maravilla de T3
= veces cuesta estar B, La amistad, el amor, los hijos, etc, 8tc.....

[ Confimar | [ Cancelar |

Un vez que se completan todos estos espacios o que se pega el
articulo completo en EXTRAS, chiqgueamos CONFIRMAR

Aparecera la grilla con los articulos subidos vera que en estado
aparece FA, o OK segun que falte o no la autorizacion del editor-
Desde la columna ACCION puede modificar (editar) eliminar,
completar la bibliografia (BIBLIO), ver una vista previa de su articulo

(PREVIEW) vy revisar si estan completos los meta datos Dublin core
(DC)
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Administracion de Art{cu.rns de APUNTES

Listado de Articubos de la Edicion 2 1 (Ordenadeo Agregas !|A.ri-[u!n :I

_ igl L:al:nnsalluclnn europes a debate [EECEIEIH I FA Eﬂltarprimarmfm"n|

Cantidad de Articulos @ L

[ Went Princial |

Bibliografia

ATENCION: La bibliografia se debe cargar una vez confirmado el
articulo, por ello es que el botén BIBLIO aparece a partir de la grilla
de articulos existentes, del mismo modo que al hacer clic en EDITAR
, aparece el botén cargar bibliografia al final de todos los campos.

La bibliografia se carga desde la ventana que se abre

2 hitp: Swvew . Chendared. com.ar - Bibliogralia ..

‘rervistas scackmicas

YWY

Agregar

Cantidad de Bibliografias Fegistradas : O

[ Cenarventana |

hacer clic en Agregar

se va completando por libro, con los datos de autor, afno, titulo ,
editorial. Se carga item por item, chiqueando Agregar cada vez. Los
datos se ordenaran automaticamente por orden alfabético.
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Administracion de articulos existentes

Desde la pantalla principal del menu de notas, ademas de agregar nuevas
notas, se puede editar notas que se hayan subido previamente,
eliminarlas, o previsualizarlas. Y se ve el estado en cuanto a
autorizacion.

En el caso de que los AUTORES ya hubieran ido subiendo sus articulos
(siempre en una edicién que el editor deja abierta para tal fin) el editor va a
encontrar en dicha edicién una cantidad de articulos “EN PARRILLA”.
|

-

e -_[:_Ian = . B -
i e

@ D @ Editar | Eliminar - Bitilio -
ECCidn Preview - DC

6B EMFERMEDADES INFECCIDSAS
|EMERGENTES
[ Resefia de lo encontrado en & revistas on s e Editar - Eliminar - Biblio -
. 189 line 1] Seccidn F& , Preview. DG
s ) . Editar - Eliminar - Biblio -
A f a9 | 181 |Resefa revistas 0 Seccidn Fa, iAW D
| = 7 > Editar - Eliminar - Biblio -
R 36 | 176 |&ndligis da rovistas ] Seccidn Fa, Preview.. OC
| Uzo de recurzos inlaractivos en revistas : Editar - Eliminar - Biblio -
E | 62 | 17 biomé&dicas. | 0 | Seceign FA Presiew - D
[ COMSIDERACIONES GENERALES EN EL e
c 56 | 171 |DIAGNOSTICO ¥ TRATAMIENTODE L&S | 0 | Seccion | FA | ECl&r: Elmnar- Gidlo-
| MALOCLUSIONES CLASE Il | | |
| Breve resefia del uso de mullimedialidad en Ecitar - Eliminar - Biblio -
R | 53 | 188 publicacidnes on line sobre Cardiologia 0 Seccidn FA Previgw - DC
| | LEITE DA VEIGA W, Madula 7 —
Obzervaciones de elementos " - o
R &1 178 |hiperiexiuales. mullimediales y interactivos . 0 Seccidn [8]ts Eﬁ'harF] rg,!:;gfr[;g'hhn 3
‘ | en las varsiones viluales de periddicos del
area medica,
| 1 Bl wnruntrnedee A 1o TAmmin

Desde alli el editor puede visualizar:

El tipo de articulo (articulo, resefia, ensayo, comunicaciéon breve)

El autor ( haciendo clic en el numero que figura en la columna autor
se abre una ventana donde se visualiza el nombre del autor.

La identificacion del articulo

El titulo

El orden de aparicion en la publicaciéon de menor a mayor

La ubicacién seccién indica que el articulo se visualizara solo en la
seccidn elegida para el mismo- Sumario indica que el articulo
ADEMAS de en la seccion se visualizara en la Portada o SUMARIO que
es siempre la primera SECCION de las SECCIONES DINAMICAS
(puede llamarse sumario (por default) o portada o indice, o tapa,
etc... lo que importa es que sea la primera seccion.

El estado. FA indica que aun el administrador no ha autorizado el
articulo OK indica que este ya esta autorizado,
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e La columna accién permite EDITAR (ingresar al articulo para
modificar su estado, ubicacion, etc) ELIMINAR, BIBLIO es para
agregar la bibliografia, PREVIEW es para obtener una vista previa del
articulo, DC para corroborar los Metadatos, Dublin Core.

Una vez que el editor ingresa por editar a un articulo puede ir
modificando las diversas partes del mismo:

Edicién : |1 del 18-10-2005 =]

CSeccion : [RESERAS =]

Qhicacidn : | Sumaio L,

: | 0¥ - Publicacion Autarizada
e ——
Orden : (Orden el que aparscan las notas - Ascenderte)

Titulo : |Heseﬁa de lo encontrado en 5 revistas on ling |

FPalabras Claves : |EI‘JN = Comblnatono - Electronico - Semiconductor - Efquetas ]{Max. S palabras)
Keywords : [EDM - Combinatorics - Electronics- Semiconductor - Banners | (Max. 5 words)
—
v Texbo C leta : |J’_rese_a.dn: ¥, fisualizar Archivos
URL de |a Revista : |hiipwww.cienciared o arlapunies | (En blanco se genera automaticamante)
Otros Datos : [ISSN weooo propiadad intelactual X000 | (155N, Reg. Prop. Intelectual, etc.)
Resumen
{Arial A0 el rlinllEl=lmll=l=lxlasl

Y finalmente puede completar (opcién sélo valida para el editor) el
cuadro como citar el articulo. Este item el editor lo realizarad de acuerdo
al estilo utilizado en su revista.

Autor, afo, titulo, revista, afio, volumen, paginas, si se tratara de un
articulo numerado de acuerdo a pdf correlativos.
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|__ Cargar Bibliografia |

Como citar este Resefia Biblie gr_f_q_l'_‘u:_a :
[ae—A[" =1 8] 2| u|[|=| =] =[] =]
[0 —[we|@| 0] 7]

Yalour Barnal, Juan Manusl (2005, facsaris o o ancontradd e 5 ravistss o g,
Apuntes &0 [, Revistan® 1

Recomendamos realizar la cita aparte y luego copiarla y pegarla en este

espacio.

Una vez que se han completado los item a definir por el editor, y
autorizadas las notas en sus respectivas secciones, la grilla se vera asi:
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FLUNTES
L ....... __h ........ RS IW _______ RE—
| e [ o 05 | | S | o | S
A | 41 |18l Resefareists 0 | Sumaio | OK S
A Y PN i il i o | sumaio | oK o AT
aderna en ralas. |
G 63 182 [Muestro homenaje & Carmen Samia| 0 | Sumario | 0K Elgﬂg?rﬁrzﬂﬂm?rﬂ-ﬁ
A 36 | 175 |El idioma de Ia ciencia 0 | Suwaio [ ok | ElNAC.
R 48 | 184 |Reseniss 0 ([[i=eooisn [ i || eSS B TE
R 69 | 187 ?E::Tgr?:cges ﬂghg:::;c'?;]: de e G | Somein | oK et et
Informacitn y Psicologla. ]
x| s | B o | o | s | o | S
A 55 |188 Eﬁﬁ;ﬁﬂ%ﬁ?ﬂ:ﬁ:m Y o | sumario | oK Pl
Argenting de Candiologia
R o5 lia o i L'::S;uzlﬁ;cacmnes el | | s

Luego se procedera a cerrar la edicién:
Entrar por el menu principal a Administr

ar ediciones.

Hacer clic en editar en la fila de la edicion que se desea CERRAR

Editar Edicion Mo 2

Administracion de Ediciones de APUNTES

Status © | Edicidn Abierta

Muevo Mamero

Edicion : |24 =] [10 ~] |2005 ~]

Fecha de |
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En Status colocar Edicién Cerrada y si es necesario modificar la fecha
de la edicion. Luego CONFIRMAR

Al cerrar la edicién todos los articulos que se hubieran colocado en
ésta, y se encuentrenautorizados seran visibles.

PREVISUALIZAR
En todo momento podemos tener una vista previa de como esta quedando
la publicacién o como estan quedando los articulos.

Hay dos maneras de hacer esto:

1)

2)

una es desde el menu principal haciendo clic desde el menu principal
en PREVISUALIZAR , se abre, en una ventana nueva, la
publicacion tal cual estaria disponible. Se vera la ~ Itima edicion
gue se hubiera cerrado, o sea, si no hay ninguna ediciéon
cerrada NO se veran articulos.

Otra manera de previsalizar los articulos o la revista es hacer clic
desde la grilla de los articulos ( desde menu principal, administrar
articulos, hacer clic en UNO de los articulos en

preview
Listado de Articulos de |a Edicign M2 1 (Ordanado por fechs) Agragar || adticulo >
[ Tipoar [Autacar] Dav | [Ordan av | Ubicacion av
Editar - F ar - Bitlicy =
R 49 184 |Resefias 0 Seccidn g |FeRansEliinat- Bl
A [ 54 [ 192 'Eli;;rln:.!'ecm Redalyc: "La ciencia qua no s ve no | 0 I Sunario [ Ok |Editar - Elimina F;.:mg - Preview -
|Del farrmato papel al forrnato digital. Un desalio para ba | | | |Editar - Eliminar - Biblio - Preview -
3 | e |Revista Argentina de Cardiologia | g | Rliacio | s | (8]
R 53 183 Brave resefa dal uso de multimedialidad en 0 Sumario ok Editar - Elimin _1r_- |_1 olio - Preview -

publicacitnes on line sobre Cardiologia [u]e

Se abrira en una ventana aparte una vista del articulo. Desde esta
pantalla podra hacer clic en SUMARIO o en cualquiera de las
secciones que hubiera establecido y vera como ir4 quedando esa
EDICION ( fijese que en la parte superior se visualiza la “nueva
edicion” aunque no la hubieramos cerrado) Se puede rescatar la
direcciéon completa de esa vista haciendo clic con boton derecho para
solicitar que se abra en una ventana nueva. Con lo que se podra ver
la direccion completa en el encabezado del Explorer.

SALIDA
al hacer clic en salida nos ubicaremos en la pantalla de ingreso, lo cual nos
permitira ingresar como otro usuario a la misma publicacion.
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OPCIONES AVANZADAS

Estas instrucciones le indicaran como realizar algunas cuestiones mas
avanzadas que son posibles de realizar desde el publicador pero que exigen
cierto trabajo extra. Se recomienda practicar las opciones béasicas antes de
complicarse con estas opciones avanzadas

IMAGENES EN EL CUERPO DE LA NOTA

Si se desea agregarle una imagen a la nota se debe proceder de la siguiente
manera:

Primero debe editarse la imagen en un programa editor de imagenes como
el Photoshop o algun otro (las camaras digitales suelen traer programas de
ediciéon de imagenes) para llevarlas a un tamafio adecuado. Para acompariar
un titulo se recomienda que las imagenes no sobrepasen los 400 pixels,
teniendo en cuenta como se ha configurado el ancho de la columna central.
Pueden llevarse todas las imagenes desde 150 pixels de ancho a 300.

Un vez que las imagenes se han editado para dejarlas en el tamafo

adecuado se debe proceder a "subirlas" a la publicacién. Esto se realiza
desde el menu principal

Desde el menu principal cliqguear en Administrar Mis Archivos

Se abrira una pantalla como ésta:

7Y LapAC O

Archivos Propios - UID 275 (Teresa Tsuji)

Rewista: APUNTES (#5 Agregarn
Tipo Namnbre del Archive

Canbidad de drchivos : 0

Hacer clic en Agregar

Desde esta pantalla buscar dentro de las carpetas de la propia PC el archivo
de imagen que se quiere subir, puede ser un gif, jpg, bmp, png o swf. ,
observar que en la ultima linea aparece el dato de la carpeta donde se
alojar& este archivo

Con este procedimiento se pueden subir todos los archivos de imagen, o
audio o videos que quieran agregarse a la publicacion

Una vez que los archivos estan subidos, conviene realizar el siguiente paso:
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Hacer clic en visualizar.

Se abrira una ventana donde se vera el archivo de imagen que se ha
subido, esto nos permite corroborar que el tamafio no sea excesivo o
demiasado pequefio, ya que lo veremos del mismo tamafio en que se evra
en nuestro articulo.

o . —
Visualizando Archivo de E] —]

Teresa Tsuji - (£ 75)

it

ombu.jpg
Ancho: 122 - glbo: 78
UID £75 (Te

Cerrar Yentana

=
/4

de Archivos : 1

€] Listo U T [ [ mkeemet

[Wend Prncipal |

Hacer clic SOBRE LA IMAGEN con el BOTON DERECHO del Mouse y hacer
clic en PROPIEDADES. Esto permite ver la ubicacion de este archivo que
acabamos de subir y rescatar esta direccion, Seleccionamos toda la
informaciéon que aparece en este cuadro sobre la ubicacion:
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_injx|
EI J.l
Frotocolo: protocoky de iansferencia de hipertexto
Tipee Imagen JPEG
%ﬁﬁh hittp: /v, cienciared, com. anfrafus 575 ombu jpg
T amafio: 2705 bytes
Dimenziones: 122 x 78 piseles
Ei
@ /
T Creado  31/10/2005 ]
Modiicade:  31/10/5005
‘ Aceplar | Cancels

Copiamos todo ese renglén.

Ahora se los puede agregar a cada nota. Esto se hace desde el menu, desde
Administrar Mis Articulos.

Se escoje el articulo donde se desea ubicar la imagen. Hace clic en editar.
Con el menu de carga del articulo abierto proceder de la siguiente manera:
Hacer un clic donde se desa incluir la imagen, hacer clic en el icono de

INSERTAR IMAGEN

Se abre un cuadro como este:
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Firma Nota : _EF vl

Foto - Grafico ;| meninas_E6x100.0pa »|  ‘isualizar Archivos

A Insertar Imagen - Dilogo Weh

| Avied S| ENEILE e T

ﬂli] T et AL [ Cancelsr

La verdadera felicidad astd en

Lapoin Ezpacisda

Al scain [LireaBa/w] | Horzoetal

Grosoe de Bords [ l Verhcat [ |

Contenido

[ 1 ] [ (=T = i | =
e B AGL R EEEE ER I E)EE
La verdadera felicidad estd en saber reconocer /@ maravilla de cada fﬂSfﬂMmque
a yaces cuesta estar atento, La amistad, el amor, los hijos, etc, etc....... Imdgenes |
Otros sitios:
ascnbrme

en la URL de la imagen PEGAREMOS lo que copiamos cuando visualizamos
el archivo

Hacemos clic en OK

Asi quedara incorporada la imagen

Contenido

b view oz Elmm iz elel Bl == ol
pdadera felicidad esté en saber reconocer 13 Maravilla de cada instante. surgue ©

b= cuesta astar atento. La amistad, el amor, los hijos, ete, etc....... Imagenas
sitios:

[ial=d b ol

[ Corfirrear | | Cancelar |

Confirmamos haciendo clic en CONFIRMAR

Establecer un vinculo en las notas (externo )
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En el cuerpo de la nota podemos querer realizar un vinculo hacia otro sitio.
Debemos realizar lo siguiente: Con el texto ( o imagen) desde donde se
quiera realizar el vinculo seleccionado, hacer clic en la herramienta

(==
VINCULO —
Se abrira un cuadro de dialogo donde se podré elegir el tipo de vinculo
(elegir URL) y un espacio donde se tipeara la direcciéon web del sitio al que
queremos vincular

<> 2]

L verdaded ﬁ.ﬁiﬂ‘fr."""ﬂ.‘?'!"'!.......
Ird i mvisealiet e Bapaivinguda
Dpw [hig

[T - i oz oo

COTICenTag
Verdana vi| v ez u] =] =]=]0e] 0] ] w]=]s]E] ] 2
La verdadera felicidad =std en saber reconocear fa maravilla de cada instante. Aunque 3
waces cUests estar stentoc. La amistad, el amor, los hijos, etc, st Imigenes
Otras sibios:
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